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ลำดับ

1

ปฏิทินการปฏิบัติงานประจำปีการศึกษา 2569 วิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่

รายการที่ปฏิบัติ

ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2569

ดำเนินการประเมินผลการปฏิบัติงานข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา / พิจารณาและดำเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนเงินเดือน

ของข้าราชการ และพนักงานราชการ ครั้งที่ 1

เดือน สัปดาห์ที่ งานที่รับผิดชอบ

งานบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล

เมษายน 1

2 จัดทำคู่มือนักเรียน นักศึกษา ประจำปีการศึกษา 2569 เมษายน 1-4 งานครูที่ปรึกษาและการแนะแนว

3 ดำเนินการทำประกันอุบัติเหตุให้กับนักเรียน นักศึกษาใหม่

ปีการศึกษา 2569

งานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา
เมษายน 1-4

4 ดำเนินการจัดทำคำสั่งแต่งตั้งมอบหมายหน้าที่ ภาคเรียนที่ 1

ปีการศึกษา 2569

งานบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล
เมษายน 2

5 แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจบัญชี / จัดทำเอกสารแจ้งรวบรวมบัญชี
รายละเอียด 1 และรายละเอียด 2

เมษายน 2-3 งานพัฒนาหลักสูตรและการจัดการเรียนรู้

6 จัดทำแบบสั่งซื้อหนังสือ สมอ.1 และ สมอ.2 เมษายน 3

7 ดำเนินการแต่งตั้งครูที่ปรึกษาของนักเรียน นักศึกษาใหม่ ประจำปี
การศึกษา 2569

งานพัฒนาหลักสูตรและการจัดการเรียนรู้

งานครูที่ปรึกษาและการแนะแนว
เมษายน 4

8

9

ลงทะเบียนเรียน นักเรียน นักศึกษา ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2569

จำหน่ายเสื้อผ้าผู้เรียนระดับปวช. และปวส. / สั่งซื้อหนังสือเรียน
ระดับ ปวส.

เมษายน - 1-4,

พฤษภาคม 1-4

งานทะเบียน, งานการเงิน, งานปกครองฯ,

งานครูที่ปรึกษาฯ

เมษายน -

พฤษภาคม

1-4, งานส่งเสริมธุรกิจและการเป็นผู้ประกอบการ

1-4

10 ดำเนินการติดตามและประเมินผลการขับเคลื่อนการจัดการอาชีวศึกษา

(e-MVS) ระยะที่ 1

เมษายน -

มิถุนายน

3-4,

1-4,1-4

งานติดตามและประเมินผลการอาชีวศึกษา

11 ปฐมนิเทศนักเรียนนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพและฝึกอาชีพ

ภาคเรียนที่ 1

งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคีและความร่วมมือ
พฤษภาคม 1

12 ประชุมคณะครูและบุคลากรในสถานศึกษาก่อน เปิดภาคเรียนที่ 1

ปีการศึกษา 2569
พฤษภาคม 1-2

รองฯ 4 ฝ่าย งานบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล,
งานบริหารงานทั่วไป



ปฏิทินการปฏิบัติงานประจำปีการศึกษา 2569 วิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่

ลำดับ รายการที่ปฏิบัติ เดือน สัปดาห์ที่ งานที่รับผิดชอบ

13 จัดทำใบรายชื่อนักเรียน นักศึกษา ปีการศึกษา 2569 พฤษภาคม 1-2 งานทะเบียน

14 แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการจัดตารางเรียนตารางสอน / ดำเนินการ

จัดตารางเรียนตารางสอน

พฤษภาคม 1-2 งานพัฒนาหลักสูตรและการจัดการเรียนรู้

15 อนุมัติผู้สำเร็จการศึกษา ประจำปีการศึกษา 2568 รอบที่ 2 พฤษภาคม 1-2 งานทะเบียน

16 รวบรวมข้อมูลเพื่อจัดทำข้อมูลพื้นฐาน 9 ประการ ของวิทยาลัยฯ /

จัดทำคู่มือ / แนวทาง / อบรม ให้นักเรียน นักศึกษา ในการกรอกข้อมูล

เข้าเว็บไซต์ศูนย์กำลังคนอาชีวศึกษา (V - COP)

งานศูนย์ดิจิทัลและสื่อสารองค์กร

พฤษภาคม 1-2

17 ดำเนินการโครงการพัฒนาแผนการจัดการเรียนรู้ ความร่วมมือไตรภาคี พฤษภาคม 1-3 งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคีและความร่วมมือ

18 รายงานจำนวนผู้ที่สมัครเข้าศึกษา จำนวนที่รับ และปรับแผนการรับ

นักเรียนนักศึกษา

งานทะเบียน
พฤษภาคม 1-4

19 รับหนังสือ / ครูที่ปรึกษารวมรวมเงินค่าหนังสือส่งงานส่งเสริมธุรกิจ
และการเป็นผู้ประกอบการ

พฤษภาคม 1-4

20 ปฐมนิเทศนักเรียน นักศึกษาใหม่และอบรมคุณธรรม จริยธรรม

ปีการศึกษา 2569
พฤษภาคม 2

งานส่งเสริมธุรกิจและการเป็นผู้ประกอบการ

งานครูที่ปรึกษาและการแนะแนว งานกิจกรรมนักเรียน
นักศึกษา

21 ดำเนินการกรอกผลการเรียนภาคฤดูร้อน / รายวิชาปรับพื้นฐาน
ของปีการศึกษา

งานวัดผลและประเมินผล
พฤษภาคม 2

22 พิจารณาและดำเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนเงินเดือนลูกจ้างชั่วคราว พฤษภาคม 3 งานบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล

23 ปฐมนิเทศการเข้าร่วมกิจกรรม / กิจกรรมชมรมวิชาชีพ /

โครงการ Big Cleaning Day

งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา
พฤษภาคม 3

24 ดำเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานด้านการรณรงค์ป้องกัน

และแก้ไขปัญหายาเสพติด ประจำปีการศึกษา 2569

งานปกครองและความปลอดภัยนักเรียน นักศึกษา

พฤษภาคม 3

25 แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจแผนการจัดการเรียนรู้  / ดำเนินการ

ตรวจแผนการจัดการเรียนรู้

งานพัฒนาหลักสูตรและการจัดการเรียนรู้
พฤษภาคม 3



ปฏิทินการปฏิบัติงานประจำปีการศึกษา 2569 วิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่

ลำดับ รายการที่ปฏิบัติ เดือน สัปดาห์ที่ งานที่รับผิดชอบ

26 ประชุมครูนิเทศก์ของนักเรียน นักศึกษา ที่ออกฝึกประสบกาณ์วิชาชีพ
ภาคเรียนที่ 1 ประจำปีการศึกษา 2569

งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคีและความร่วมมือ
พฤษภาคม 3

27 เข้าร่วมกิจกรรม / สมัครสมาชิกองค์การฯ  / การลงทะเบียนซ่อมกิจกรรม

/ กิจกรรมเลือกตั้งประธานชมรมวิชาชีพและคณะกรรมการชมรมวิชาชีพ
ชุดใหม่

งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา

พฤษภาคม 3-4

28 รายงานข้อมูลบุคลากรและอื่น ๆ  ปีงบประมาณ 2568 งวดที่ 3

ในระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02

พฤษภาคม 4 งานบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล

29 จัดส่งจัดทำรายงานการประเมินตนเอง (SAR) ให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง พฤษภาคม 4 งานมาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษา

30 วันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจ้าสุทิดา พัชรสุธาพิมลลักษณ

พระบรมราชินี

งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา
พฤษภาคม 4

31 ติดตามผู้สำเร็จการศึกษา ที่สำเร็จการศึกษาปีการศึกษา 2567 พฤษภาคม 4 งานครูที่ปรึกษาและการแนะแนว

32 เปิดเรียนภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2569 พฤษภาคม 4 งานวัดผลและประเมินผล

33 ส่งแผนการสอน / โครงการสอนของครูผู้สอน พฤษภาคม 4 งานพัฒนาหลักสูตรและการจัดการเรียนรู้

34 แต่งตั้งคณะกรรมการ / ดำเนินการนิเทศการจัดการเรียนการสอน พฤษภาคม 4 งานพัฒนาหลักสูตรและการจัดการเรียนรู้

35 ปรับแผนปฏิบัติราชการประจำปี งบประมาณ พ.ศ. 2569 (รอบที่ 1) พฤษภาคม - งานพัฒนายุทธศาสตร์ แผนงานและงบประมาณ
4,1

มิถุนายน

36 จัดทำมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา พฤษภาคม -

มิถุนายน

1-4, งานมาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษา

1-4

37 ประเมินการเตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้ม ตำแหน่งครูผู้ช่วย พฤษภาคม -

มิถุนายน

2-3, งานบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล

2-3,3-4

38 ดำเนินกิจกรรมเตรียมความพร้อมแนวทางการประเมินคุณภาพการศึกษา

ของสถานศึกษาตามมาตรฐานอาชีวศึกษา พ.ศ. 2561

งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา
มิถุนายน 1

39 ดำเนินกิจกรรมจัดอบรมการจัดทำรูปเล่มกิจกรรมของสถานศึกษา มิถุนายน 1 งานส่งเสริมการวิจัย นวัตกรรม และสิ่งประดิษฐ์



ปฏิทินการปฏิบัติงานประจำปีการศึกษา 2569 วิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่

ลำดับ รายการที่ปฏิบัติ เดือน สัปดาห์ที่ งานที่รับผิดชอบ

40 พิจารทุนการศึกษา ประจำปีการศึกษา 2569 มิถุนายน 1 งานครูที่ปรึกษาและการแนะแนว
41 ชี้แจงและให้ความรู้แก่ผู้เรียนเรื่องระเบียบการวัดผลและประเมินผล  /

ครูผู้สอนกำหนดค่าคะแนนในระบบ RMS  / ชี้แจงและให้ความรู้แก่

ครูผู้สอนเรื่องการวัดผลและประเมินผล

งานวัดผลและประเมินผล

มิถุนายน 1

42 เผยแพร่รายงานการประเมินตนเอง (SAR) มิถุนายน 1-4

43 ส่งเสริมการทำธุรกิจรายใหม่  / จัดทำคำสั่งคณะกรรมการศูนย์บ่มเพาะ /

ประชาสัมพันธ์หน้าเสาธง บอร์ดประชาสัมพันธ์ โปสเตอร์และเว็บไซต์

ของทางวิทยาลัย / ประชุมคณะกรรมการดำเนินการฯ / รับสมัคร

สรรหา คัดเลือก ผู้เข้ารับการบ่มเพาะการเป็นผู้ประกอบการ / แต่งตั้ง
คณะกรรมการประเมินแผนธุรกิจ / เขียนแผนธุรกิจ / อบรมพัฒนา

งานมาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษา

งานส่งเสริมธุรกิจและการเป็นผู้ประกอบการ

มิถุนายน 1-4

ศักยภาพนักศึกษาเป็นผู้ประกอบการ / ศึกษาดูงาน

44 ตรวจสอบวุฒิทางการศึกษาของนักเรียนนักศึกษาใหม่กับสถานศึกษาเดิม มิถุนายน 1-4 งานทะเบียน

45 ดำเนินงานกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา (กยศ.) มิถุนายน 1-4 งานครูที่ปรึกษาและการแนะแนว
46 รายงานผลการตรวจแผนการจัดการเรียนรู้ มิถุนายน 2 งานพัฒนาหลักสูตรและการจัดการเรียนรู้
47 ดำเนินการกิจกรรมซักซ้อมพิธีไหว้ครู / พิธีไหว้ครู ไหว้ครูช่าง

ประจำปีการศึกษา 2569

งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา

มิถุนายน 2

48 ประชุมผู้ปกครองนักเรียน นักศึกษา ระดับชั้น ปวช. และ ปวส.

ภาคเรียนที่ 1 ประจำปีการศึกษา 2569

มิถุนายน 3 งานครูที่ปรึกษาและการแนะแนว

49 รับบริจาคโลหิตโดยสภากาชาติไทย มิถุนายน 3 งานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา นักศึกษา

50 ตรวจสุขภาพนักเรียน นักศึกษา ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2569
มิถุนายน 4

งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา, งานสวัสดิการนักเรียน

นักศึกษา

51 ดำเนินการกิจกรรมชมรมวิชาชีพ / โครงการแข่งขันตอบปัญหา

ทางวิชาการ / เลือกตั้งนายก องค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่ง

ประเทศไทย (อวท.) วิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่

งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา

มิถุนายน 4



ปฏิทินการปฏิบัติงานประจำปีการศึกษา 2569 วิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่

ลำดับ รายการที่ปฏิบัติ เดือน สัปดาห์ที่ งานที่รับผิดชอบ

52 ดำเนินกิจกรรมวันต่อต้านยาเสพติดโลก มิถุนายน 4 งานปกครองและความปลอดภัยนักเรียน นักศึกษา

53 ชี้แจงและให้ความรู้แก่ผู้เรียนเรื่องระเบียบการวัดผลและประเมินผล /

ชี้แจงและให้ความรู้แก่ครูผู้สอนเรื่องการวัดผลและประเมินผล /

กำหนดค่าคะแนนในระบบ RMS

งานวัดผลและประเมินผล

มิถุนายน 4

54 ดำเนินกิจกรรมซักซ้อมการแข่งขันกีฬาสีภายใน วิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่

ประจำปีการศึกษา 2569

มิถุนายน - 3-4, งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา

กรกฎาคม 1-4

55 การคัดกรองเพื่อหากลุ่มเสี่ยงของนักเรียน นักศึกษา มิถุนายน 3-4, งานครูที่ปรึกษาและการแนะแนว
กรกฎาคม 1-2

56 ติดตามข้อมูลผลการเบิกจ่าย ประจำปีงบประมาณ (ไตรมาสที่ 3) กรกฎาคม 1 งานพัฒนายุทธศาสตร์ แผนงานและงบประมาณ

57 ดำเนินกิจกรรมวันคล้ายวันสถาปนาคณะลูกเสือแห่งชาติ

(กิจกรรมลูกเสือจิตอาสา)

งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา (ชมรมลูกเสือโรเวอร์)
กรกฎาคม 1

58 จัดประชุมทางวิชาการและการแข่งขันทักษะวิชาชีพ ระดับหน่วย / งานพัฒนาหลักสูตรและการจัดการเรียนรู้
กรกฎาคม 1,4

ระดับภาค

59 ประเมินแผนธุรกิจ กรกฎาคม 1-4 งานส่งเสริมธุรกิจและการเป็นผู้ประกอบการ

60 ดำเนินการขับเคลื่อนการต่อยอดสมรรถนะวิชาชีพกำลังคน

(Up-skilling, Re-skilling,  New skill) ด้วยวิธีการยืดหยุ่นและหลากหลาย
กรกฎาคม 3

งานพัฒนาหลักสูตรและการจัดการเรียนรู้ สาขาวิชาที่
เปิดสอน

61 ดำเนินกิจกรรมถวายเทียนจำนำพรรษา / จัดกิจกรรมการแข่งขันกีฬาสี

ภายในต้านภัยยาเสพติดและการประกวด Miss Sport Day

งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา

กรกฎาคม 4

62 กิจกรรมวันเฉลิมพระชนมพรรษาพระบาทสมเด็จพระปรเมนทรรามาธิบดี งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา

ศรีสินทร มหาวชิราลงกรณ พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว (วันเฉลิมพระ กรกฎาคม 4

ชนมพรรษา ร.10)

63 ครูผู้สอนลงคะแนนครึ่งภาคเรียน ในระบบ RMS กรกฎาคม 4 วัดผลและประเมินผล

64 การประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อส่งเสริมการเพิ่มปริมาณผู้เรียน
ด้วยการขยายเครือข่ายๆ

งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคีและความร่วมมือ
กรกฎาคม 4



ปฏิทินการปฏิบัติงานประจำปีการศึกษา 2569 วิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่

ลำดับ รายการที่ปฏิบัติ เดือน สัปดาห์ที่ งานที่รับผิดชอบ

65 ดำเนินกิจกรรมชมรมวิชาชีพ / โครงการส่งเสริมทักษะภาษาไทย

เนื่องในวันภาษาไทย

กรกฎาคม -

สิงหาคม

งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา
4,1

66 ปรับแผนปฏิบัติราชการประจำปี งบประมาณ พ.ศ. 2569 (รอบที่ 2) กรกฎาคม -

สิงหาคม

งานพัฒนายุทธศาสตร์ แผนงานและงบประมาณ
4,1

67 ดำเนินการติดตามและประเมินผลการขับเคลื่อนการจัดการอาชีวศึกษา

(e-MVS) ระยะที่ 2
กรกฎาคม -

กันยายน

1-4,

1-4,1-4

งานพัฒนายุทธศาสตร์ แผนงานและงบประมาณ

68 ดำเนินการจัดกิจกรรมวันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจ้า

สิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง และวันแม่แห่งชาติ

/ ประเมินชมรมดีเด่นภายใต้การนิเทศ

งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา

สิงหาคม 1

69 ดำเนินการเกี่ยวกับการย้ายข้าราชการครู ประจำปี ครั้งที่ 2 สิงหาคม 1-3 งานบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล

70 ออกแนะแนวการศึกษาสัญจรตามสถานศึกษาต่าง ๆ ในพื้นที่จังหวัดแพร่
สิงหาคม 1-4 งานครูที่ปรึกษาและการแนะแนว,  ทุกสาขาวิชาชีพที่เปิด

สอน

71 จัดทำรายงานผลสรุปการแข่งขันทักษะวิชาชีพ และพื้นฐาน
ประจำปีการศึกษา 2569

ฝ่ายวิชาการ,  ฝ่ายกิจการนักเรียน นักศึกษา
สิงหาคม 1-4

72 สำรวจเวลาสอบปลายภาคเรียน / ส่งข้อสอบปลายภาค /

ส่งรายชื่อนักเรียน นักศึกษา ที่มีเวลาเรียนไม่ถึงร้อยละ 80 ภาคเรียนที่ 1

งานวัดผลและประเมินผล
สิงหาคม 1-4

73 ประชาสัมพันธ์หน่วยงาน สถานประกอบการ สิงหาคม 2 งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคีและความร่วมมือ

74 ดำเนินกิจกรรมชมรมวิชาชีพ / โครงการพัฒนาส่งเสริมภาษาต่างประเทศ สิงหาคม 3 งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา

75 เลือกลงที่ฝึกงานภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2569 สิงหาคม 3 งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคีและความร่วมมือ

76 ส่งโครงการเข้าแผนปฏิบัติการประจำปี งบประมาณ พ.ศ. 2570

และเก็บรวบรวมรายงานผลการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติราชการ
ประจำปี งบประมาณ พ.ศ. 2569

งานพัฒนายุทธศาสตร์ แผนงานและงบประมาณ

สิงหาคม 3-4

77 ดำเนินกิจกรรมโครงการพัฒนากาย พัฒนาจิต ชีวิตสดใส / กิจกรรมชมรม

วิชาชีพ / กิจกรรมนวสัมพันธ์ / กิจกรรมเข้าค่ายลูกเสือ - เนตรนารี

งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา
สิงหาคม 4


