ขอบเขตงาน (Terms of Reference : TOR)
โครงการจัดซื้อ/จ้าง (โดยวิธีเฉพาะเจาะจง)
_______________________________________________________       
1. ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการ

ชื่อโครงการ........................................................................................................................................

ผู้รับผิดชอบ..................................................................

เงินงบประมาณโครงการ....................................บาท (......................................................................)

ราคากลาง..........................................................บาท (......................................................................)       
2. หลักการและเหตุผล/ความเป็นมา

........................................................................................................................................................................
3. วัตถุประสงค์


-........................................................................................................................


-........................................................................................................................
4. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา
4.1 มีความสามารถตามกฎหมาย
4.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย
4.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ
4.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้
ชั่วคราวเนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตาม
ระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่าย 
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
4.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน
ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย
4.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา
4.7 เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพชายพัสดุดังกล่าว
4.8 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสารสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น
4.9 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ ซึ่งได้ดำเนินการจัดซื้อ จัดจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurment: e-GP)
5. รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
       
รายละเอียดตามประมาณการจัดซื้อจัดจ้าง ดังแนบ (กรณีจัดซื้อครุภัณฑ์ ให้พิมพ์คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์)
6. เงื่อนไขการซื้อหรือจ้าง (พิจารณาตามความจำเป็นและเหมาะสม)

6.1 การเสนอราคา และกำหนดส่งมอบ


(1) กำหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า.....30..........วัน นับแต่วันยื่นข้อเสนอ


(2) กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ หรือกำหนดให้งานแล้วเสร็จ ไม่เกิน......5........วัน

6.2 การจ่ายเงิน


ส่งมอบครั้งเดียว

6.3 การรับประกันความชำรุดบกพร่อง


รับประกันความชำรุดบกพร่อง ไม่น้อยกว่า ....-......ปี ....-......เดือน ...-.......วัน
7. เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ


ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ วิทยาลัยฯ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์ราคา
8. การส่งเสริมพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
[image: image1.png]




 เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ


 เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ แต่หน่วยงานขอใช้พัสดุที่นำผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ


 เป็นพัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ เนื่องจากไม่มีผลิตภายในประเทศ






ลงชื่อ……………………………………….ผู้กำหนดรายละเอียดพัสดุ






      (                     ) (รองฝ่าย/หัวหน้าสาขาวิชา/หัวหน้างาน)






ลงชื่อ……………………………………….ผู้กำหนดรายละเอียดพัสดุ






      (                     ) (หัวหน้างาน/หัวหน้าสาขาวิชา/ครู)






ลงชื่อ……………………………………….ผู้กำหนดรายละเอียดพัสดุ


           

      (                     )  (เจ้าหน้าที่/ครู)
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่
ที่......................./2568                       วันที่……………………………………………….
เรื่อง    รายงานผลการจัดทำร่างขอบเขตของงาน TOR รายการ………………………….....................……….........
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่
          

ตามบันทึกขออนุมัติดำเนินการ ซื้อ/จ้าง ลงวันที่.................................................และได้จัดทำร่างขอบเขตของงาน TOR รายการ.................................................................................................นั้น 
บัดนี้  ได้ดำเนินการจัดทำร่างขอบเขตของงาน TOR รายการ.................................................
...................................................................................เสร็จเรียบร้อยแล้ว ดังแนบ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา
	
	(..................................)
ประธานกรรมการ  (รองฝ่าย/หัวหน้าสาขาวิชา/หัวหน้างาน)

	
	(..................................)
กรรมการ  (หัวหน้างาน/หัวหน้าสาขาวิชา/ครู)

	
	(..................................)
กรรมการและเลขานุการ  (เจ้าหน้าที่/ครู)

	
	(..................................)
รองผู้อำนวยการ ฝ่าย...........................................

	
	(นายอนรรฆ  ชนาธินาถพงศ์)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่
ที่................/2568
วันที่……………………………………………….
เรื่อง    ขออนุมัติใช้ร่างขอบเขตของงาน TOR รายการ………………………………………….......................................
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่
ตามบันทึกขออนุมัติดำเนินการ ซื้อ/จ้าง ลงวันที่ ..............................................................
และได้จัดทำร่างขอบเขตของาน TOR รายการ.............................................................................................. ............................................................................... เสร็จเรียบร้อยแล้ว ดังแนบ
ในการนี้ งาน/กลุ่มสาระ...............................................วิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่ จึงขออนุมัติใช้ร่างขอบเขตของงาน TOR รายการ.................................................................................เพื่อประกอบการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป
         

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา
	
	(..................................)
เจ้าหน้าที่/ ผู้ขอ

	
	(..................................................)
หัวหน้าเจ้าหน้าที่/หัวหน้างาน/หัวหน้าสาขาวิชา

	
	(....................................................)
รองผู้อำนวยการ ฝ่าย..................................)

	
	(นายอนรรฆ  ชนาธินาถพงศ์)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่























