
 

                                    บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    งานพัสดุกลาง  วิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร ่
ที ่........................................................................ วันที่  ...........................................................                                        
เร่ือง    ขออนุญาตซ่อมแซมครุภณัฑ ์
 

เรียน    ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่ 
 

 ตามที่ งาน/สาขาวิชา ...........................................................................มีความประสงค์จะขอซ่อมแซมครุภัณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
ช่ือครุภัณฑ์............................................................................................................หมายเลขครภุัณฑ์....................................................... 
ได้มาวันท่ี......................................................................จ านวน.............................ใช้ประจ าที่ห้อง........................................................... 
มีอาการช ารุด คือ..................................................................................................................................................................................... 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

    ลงช่ือ....................................................................ผู้ขออนุญาต 
          (....................................................................) 
    ต าแหน่ง ............................................................... 
 

ความเห็นรองผู้อ านวยการฝ่าย.....................................................      
................................................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................................. 
 

    ลงช่ือ.................................................................... 
          (....................................................................) 
    รองผู้อ านวยการฝ่าย............................................. 
                 ................/.............../................. 
 

ส่วนที่ 1 ประวัติการซ่อมแซมบ ารุงรักษา 
ผลการตรวจสอบประวัติครุภณัฑ ์
 ยังไม่เคยซ่อมแซม 
 เคยซ่อมแล้ว..........................................ครั้ง  
 

ลงช่ือ................................................... 
(นางสาวสิริกลัยา  คิดชอบ) 

เจ้าหน้าท่ีงานพัสดุกลาง 
................/.............../................. 

ส่วนที่ 2 รับรองการตรวจสอบประวัติครุภัณฑ์ 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาหากเห็นชอบขอได้โปรด 
 เห็นควรอนุญาต 
 ไม่เห็นควรอนุญาต เนื่องจาก…………………………………………… 
 

ลงช่ือ.................................................. 
 (นางศิริรัตน์  เล็กอ่ิม) 
หัวหน้างานพัสดุกลาง 

................/.............../................. 

ส่วนที่ 3 การเสนอเพ่ือพิจารณาสั่งการ 
 เห็นควรอนุญาต 
 ไม่เห็นควรอนญุาต เนื่องจาก…………………………………………… 
 

ลงช่ือ............................................................. 
(นายศิริชัย  นาระกันทา) 

รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
................/.............../................. 

ส่วนที่ 4 ค าสั่งผู้มีอ านาจอนุญาต 
 อนุญาต………………………………………………………………………. 
 ไม่อนุญาต เนื่องจาก……………………………………………………. 
 

ลงช่ือ............................................................. 
(นายอนรรฆ  ชนาธินาถพงศ์) 

ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่ 
................/.............../................. 

เลขท่ีใบแจ้งซ่อม............................. 



 


