
 

                                    บนัทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    งานพสัดุกลาง  วทิยาลยัอาชวีศกึษาแพร่ 
ท่ี ........................................................................ วนัท่ี  ...........................................................                                        
เร่ือง    ขออนุญาตซ่อมแซมครภุณัฑ ์
 

เรยีน    ผูอ้ านวยการวทิยาลยัอาชวีศกึษาแพร่ 
 

 ตามที ่งาน/สาขาวชิา .............................................................................มคีวามประสงคจ์ะขอซ่อมแซมครุภณัฑ ์
ดงัต่อไปนี้  ชื่อครุภณัฑ.์...........................................................................................................................หมายเลขครุภณัฑ ์
ไดม้าวนัที.่...........................................................................จ านวน..............................................................ใชป้ระจ าทีห่อ้ง
........................................................................................................................................................................................... 
มอีาการช ารุด คอื................................................................................................................................................................. 
 

 จงึเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณา 
 

    ลงชื่อ....................................................................ผูข้ออนุญาต 
          (....................................................................) 
    ต าแหน่ง ............................................................... 
 

ความเหน็รองผู้อ านวยการฝ่าย.....................................................      
........................................................................................................................................................................................... 
 

    ลงชื่อ.................................................................... 
          (....................................................................) 
    รองผูอ้ านวยการฝ่าย............................................. 
                 ................/.............../................. 
 

ส่วนท่ี 1 ประวติัการซ่อมแซมบ ารงุรกัษา 
ผลการตรวจสอบประวตัคิรุภณัฑ ์
 ยงัไม่เคยซ่อมแซม 
 เคยซ่อมแลว้..........................................ครัง้  
 

ลงชื่อ................................................... 
(นายดนุพล  เสนาธรรม) 
เจา้หน้าทีง่านพสัดุกลาง 

................/.............../................. 

ส่วนท่ี 2 รบัรองการตรวจสอบประวติัครภุณัฑ ์
จงึเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณาหากเหน็ชอบขอไดโ้ปรด 
 เหน็ควรอนุมตั ิ
 ไม่เหน็ควรอนุมตั ิ
เน่ืองจาก…………………………………………… 
 

ลงชื่อ.................................................. 
 (นางศริริตัน์  เลก็อิม่) 
หวัหน้างานพสัดุกลาง 

................/.............../................. 
ส่วนท่ี 3 การเสนอเพื่อพิจารณาสัง่การ 
 เหน็ควรอนุมตั ิ
 ไม่เหน็ควรอนุมตั ิ
เน่ืองจาก…………………………………………… 
 

ลงชื่อ............................................................. 
(นางสาวประภาภรณ์  ปีอาทติย)์ 

รองผูอ้ านวยการฝ่ายบรหิารทรพัยากร 
................/.............../................. 

ส่วนท่ี 4 ค าสัง่ผูม้ีอ านาจอนุมติั 
 อนุมตั ิ
 ไม่อนุมตั ิ
เน่ืองจาก……………………………………………………….. 
 

ลงชื่อ............................................................. 
(นายโอภาส  ปัญญาพฤกษ์) 

ผูอ้ านวยการวทิยาลยัอาชวีศกึษาแพร่ 
................/.............../................. 

เลขท่ีใบแจ้งซ่อม............................. 



 


